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LA INSTANCIA

La instancia €s un escrit que serveix per fer una peticio que s'adreca a
ladministracio publica o a un organisme. La instancia és, doncs, un document
administratiu i la seva redaccio ha de ser concisai clara.

Maria Martorell Ferra, amb DNI 67598766 que va néixer a Puigpunyent el dia
28 de febrer de 1995, que actualment viu al carrer Alegria, nim. 13 de
Puigpunyent, telefon 971612345, com a presidenta de 'Associacié de
Graciosos , respectuosament us

EXPOSA :
Que dissabte, dia 12 d’abril, la nostra associaci6 fara una sessio
d’acudits per a tota la gent del poble, perque el public pugui
escoltar comodament la nostra actuacio, per les raons
exposades us

SOL-LICITA :

Que aquest ajuntament ens dugui un total de cent cadires a la

placa del Poble sobre les vint hores del mateix dia 12 d'abril .

Puigpunyent , 30 de marc¢ del 2016

Signat : Maria Martorell Ferra

Presidenta de 'Associacié de Graciosos

BATLLE DE L’AJUNTAMENT DE PUIGPUNYENT
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LA INSTANCIA

La instancia és un document escrit que serveix per formular peticions a un superior o a
I’administracié publica.

Com en les cartes administratives i comercials, el model d’instancia també presenta una
estructura que permet de separar visualment les diferents parts.de qué consta:
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A. ENCAPCALAMENT

(1) Tractament del destinatari
(2) Dades personals del signatari

B. COS

(3) Exposa
(4) Demana

C. PEU

(5) Formula de conclusid
(6) Data
(7) Signatura

M (8) Tractament, carrec i centre
del destinatari
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LA INSTANCIA

Activitat

Les parts d"aquesta instancia estan desordenades, Ordena-les i situa-les

I'apartat corresponent:

1. DADES PERSONALS

Exposo: que a causa de la construccio
de nous habitatges al carrer Joan Mird
de Palma de Mallorca, ha augmentat la
qualitat d'escombraries produides pel
velnat.

2. EXPOSICIO

Palma de Mallorca, 17 de febrer de
2016

3. SOL-LICITUD

Bernat Martinez i Roca, amb DNI
56765809D que visc al carrer Joan
Mird, 38 2n pis 08956 de Palma de
Mallorca.

4. SIGNATURA Sol-licito: la instal-laci6é de nous
contenidors per al reciclatge de residus
en aquesta zona.

5. DATA Ajuntament de Palma de Mallorca

6, DESTINACIO

S=2==__
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LA INSTANCIA

Activitat

Llegeix aquest text. Conté les dades de la persona que I'escriu. S*hi exposa
una situacié concreta i s"hi fa una peticio en relaci6 a I'exposicié del
problema. Rescriu aquesta carta en forma de sol-licitud, separa cada
informacid i situa-la al lloc que li correspon,
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Senyors responsables de la seu de I'Ajuntament del districte de la
Calatrava.

Em dic Fatima Dambi, el meu numero de DNI és el 73456872X i
actualment visc al barri de la Calatrava, concretament al carrer Castell,
359 4t B, 08025 de Palma. Fins fa poc tot anava bé, viviem en una carrer
tranquil i tothom procurava respectar el veinat, malauradament les coses
han canviat: han obert un bar musical, anomenat EI Rombes al num.
357. La mala insonoritzaci6 del local i les veus dels clients a la sortida, fa
gue no puguem dormir fins a les 4 de la matinada, Els propietaris no
respecten I'horari establert per 'administracio i, a més, posen la musica
mas- sa alta, Jo, com a veina, crec que no €s correcta aquesta actitud i
voldria que aquest establiment fos inspeccionat.

Atentament,

Fatima Dambi

Palma, 5 de juny de 2016
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LA INSTANCIA

Activitat
Omple aquest model d'instancia amb les teves dades i sol-licita-hi una de les
seglents peticions:

Demana ser admes com a alumne a un curs de jardineria, tot i que el termini
d"inscripci6 ja esta tancat.

Demana al departament d*enllumenat de I"ajuntament que canviin els fanals
perque no hi ha prou llum. Copia’l al teu quademn

e s s s s e 8D DNI
QUE VISC vt een it st et e et e et e e e e e e s e s e s e e
€ i e e e e TE]EFON
EXPOSO:
Que ....
Per aixo. us
DEMANO:
Que......
Puigpunyent, .......ccccccveevevieesy el ... de 2016
(Firma)

(carrec de la persona o entitat a qui ens adrecem, en majuscules)
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